No.　　　　　　
代 替 休 日 届
平成　　年　　月　　日
所　属　　　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　　　印
	代　休
	平成　　年　　月　　日（　　曜日）に休日出勤をしたので、
平成　　年　　月　　日（　　曜日）に代替休日を、
申請します。

	事　由
	


上記の通りお届けします。
（注意）
1． 代休は所属長の承認を得て、原則として、賃金締切日までに取得すること。
2． 出勤簿等にも記載すること。
	
	
	社長
	所属長
	担当

	
	
	
	
	


