注　　意　　書

· ○　部　○　○　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

総　務　部　長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○　○○　印

　　　あなたは、次のとおり、無断で欠勤しました。

　　年　　月　　日　　

　　年　　月　　日

　　年　　月　　日

　口頭により、再三の注意をしましたが、全く改善されません。

あなたの行為は、就業規則　条の　の服務規律に違反しております。

　今回は、この注意書に留めますが、今後も改善されず勤怠不良があれば

就業規則に基づき、厳正に懲戒処分をしますので、注意願います。

